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گرامی سخنی با معلم 

در تمامـی نظام‌هـای آموزشـی، مدرسـه رکـن اصلـی تعلیـم و تربیـت اسـت و معلمـان نیـز علاوه بـر نقـش 
الگویـی، مسـئولیت اصلـی آمـوزش و تعلیـم و تربیـت نوآمـوزان و دانش‌آمـوزان را بـر عهـده دارنـد. بـرای 
اجرایی‌شـدن ایـن مسـئولیت، معلـم بایـد علاقه‌هـا، اسـتعدادها و نیازهـای نوآمـوزان و دانش‌آمـوزان را 
بشناسـد، به طبقه‌بندی آن‌ها بپردازد و برنامه آموزشـی، تربیتی و ارزشـیابی را متناسـب با آن‌ها تدوین 

کند. 
و  اجـرا  تدویـن،  طراحـی،  شـامل  درسـیک ـه  برنامـه  نظـام  گـون  گونا ابعـاد  معلـم  اسـت  نیـاز  همچنیـن 
ک یفیـت آن‌هـا را در بافتـی منسـجم و یکپارچـه، هم‌سـو و  ارزشـیابی اسـت را بشناسـد؛ عوامـل مؤثـر بـر
برنامـه  تربیـت رسـمی سـامان‌دهیک نـد و در نهایـت  و  بـا غایـت و هدف‌هـای نظـام تعلیـم  هماهنـگ 
ارتقـایک یفـی تجربه‌هـای یادگیـری و تربیتـی نوآمـوزان و دانش‌آمـوزان خـود را در قالب ارزشـیابی تکوینی 

و پایانـی ارائـه دهـد. 
ابزارهـای متفـاوت جمـع‌آوری  كمـك  بـه  ارزشـیابی، داده‌هـا و اطلاعـات مناسـب  كـه در فراینـد  آنجـا  از 
ابزارهایـی  از  لاک س درس، یكـی   می‌شـوند، دفتـر ثبـت فرایندهـای یادگیـری و عملكـردی نوآمـوزان در
اسـت كـه در پاسـخ بـه ایـن ضـرورت و نیـاز اساسـی معلـم در نظـر گرفتـه شـده اسـت. در ایـن دفتـر نتایـج 
و  پـروژه‌ای  فعالیت‌هـای  و  یادگیـری  تكلیف‌هـای  كلاسـی،  فعالیت‌هـای  آزمون‌هـا،  در  نوآمـوز  عملكـرد 

ثبـت می‌شـوند.  عملـی‌ 
ثبـت و  ایـن دفتـر  نوآمـوز لازم می‌دانـد، در  ارزشـیابی در مـورد  بـرای  را  آنچـه  بایـد هـر  واقـع، معلـم  در 
نگهـداریک نـد. بـه همیـن دلیـل، در ایـن دفتـر نمون‌برگ‌هایـی پیش‌بینـی شـده‌اند تا معلم متناسـب با 

نیازهـا و هدف‌هـای مـورد نظـر بتوانـد اطلاعـات لازم را در آن‌هـا درجک نـد. 
نگهـداری  و  ثبـت  و  تربیـت  و  تعلیـم  هدف‌هـای  پیشـبرد  راه  در  بتوانـد  حاضـر  مجموعـه  داریـم  امیـد 

دهـد.  یـاری  را  گرامـی  معلمـان  اطلاعـات، 
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راهـــنمـــای استفاده از دفـتــر

همکار ارجمند سلام 

ک م وک یف پیشـرفت تحصیلی نوآموزان در فرایند یاددهی ــ ‌یــادگیری، معلم بــاید اطلاعات مورد   برای ارزشـیابی از
گـون، به‌منظـور اتخـاذ تصمیـم مناسـب و ارائـۀ بازخوردهـای سـازنده بـه  گونا نیـاز را بـا اسـتفاده از روش‌هـا و ابـزار 
ــ یــادگیری جمـع‌آوریک نـد. لذا این دفتـر به‌عنوان ابزار ثبـت و نگهداری  اولیـا و سـایر افـراد مؤثـر در فراینـد یاددهـی ـ
اطلاعـات و فعالیت‌هـای فراینـد یاددهـی‌ ـــ یادگیـریلاک س درس طراحـی شـده اسـت. به‌منظـور اسـتفادۀ بهینـه از 

ایـن دفتـر شناسـایی بخش‌هـای آن لازم اسـت.

کار هفتگی 1. جدول مواد درسی و ساعت‌های 

بر اسـاس بخشـنامۀ شـمارۀ 97000/12386 به تاریخ 1401/08/25 سـازمان متبوع، برنامۀ مواد درسـی و سـاعت‌هایک ار هفتگی 

در مدرسـه‌های دورۀ پیش‌دبسـتانی نوآمـوزانک م‌تـوان ذهنـی شـامل برنامـه‌ای 25 جلسـه‌ای اسـت و رعایـت ضوابـط و شـرایط 

ایـن بخشـنامه الزامی اسـت.

2 . جدول برنامۀ درسی هفتگی نوآموزان

ایـن جـدول بـرای پنـج جلسـۀ آموزشـی 45 دقیقـه‌ای در هـر روز طراحـی شـده اسـت. آمـوزگار محتـرم پـس از هماهنگـی و تأییـد 

، معـاون و  برنامـۀ پیشـنهادی سـاعت‌های آمـوزش هفتگـی )بـر اسـاس جـدول مـواد درسـی و سـاعت‌هایک ار هفتگـی( بـا مدیـر

سرپرسـت آموزشـی مدرسـه، برنامۀلاک س خود را در این جدول درج می‌کند. جدول به‌گونه‌ای طراحی شـده اسـتک ه همکاران 

دارای دو پایـه آمادگـی مقدماتـی و آمادگـی تکمیلـی به‌راحتـی بتواننـد برنامـۀ هفتگـیلاک س خـود را در آن تنظیـمک ننـد.

3.  جدول ارائۀ برنامه‌های توان‌بخشی به نوآموزان

ایـن جـدول به‌منظـور ثبـت نـوع دریافـت برنامه‌هـای توان‌بخشـی، شـامل گفتاردرمانـی، شنوایی‌سـنجی،ک اردرمانـی، فیزیوتراپـی 

و مشـاوره و راهنمایـی بـه نوآمـوزان نیازمنـد بـه خدمـات فـوق در طـول هفتـه تدویـن شـده اسـت. لـذا آمـوزگار محتـرم، پـس از 

گـروه توان‌بخشـی، اسـامی نوآمـوزان مذکـور را بـه تفکیـک سـاعت و نـوع خدمـات دریافتـی در طـول هفتـه  هماهنگـی بـا همـکاران 

درج می‌کنـد و در بهره‌منـدی نوآمـوزان از ایـن خدمـات نهایـت همـکاری و اهتمـام را بـهک ار می‌گیـرد.
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گی‌های نوآموزان 4. جدول ثبت مشخصات و ویژ

بـه  فـردی، پیشـینۀ تحصیلـی، خانوادگـی، سلامت جسـمانی و دسترسـی  بررسـی مشـخصات  و  اطلاع  به‌منظـور  ایـن جـدول 

مکمل‌هـای آموزشـی نوآمـوزان تدویـن شـده اسـت. لـذا به‌منظور اسـتفاده از اطلاعـات مذکـور در برنامه‌های آموزشـی و تربیتی، 

نیـاز اسـت آمـوزگار بـا مراجعـه بـه پرونـدۀ دانش‌آمـوزی و بهداشـتی و همچنیـن نظـر والدیـن، اطلاعـات خواسته‌شـده راک امـل 

کــند.

5. جدول ثبت فرایندهای یاددهی ـــ ‌یادگیری و حضور و غیاب

این جدول به‌منظور ثبت صحیح و دقیق جریان پیشرفت و سطح عملکرد  نوآموزان در اهداف رفتاری مربوط به هر درس، 

و  و وضعیت حضور  آموزشی  انجام‌شده در هر جلسۀ  ، فعالیت‌های  آموزگار گزارش تدریس  صفحه‌های تدریس‌شده، خلاصۀ 

آموزشی و درسی تدوین شده است. هر دو صفحۀ این جدول  غیاب نوآموزان به تفکیک روزهای هفته و تاریخ جلسه‌های 

شامل فعالیت‌های آموزشی انجام‌شده در طول پنج روز هفته و هر روز پنج جلسۀ آموزشی 45 دقیقه‌ای است.

نمونه جدول ثبت فرایند یاددهی ــ ‌یادگیری برای کلاس‌ آمادگی 

روزهای هفته و تاریخ
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● مطابـق جدولـیک ـه آمـده اسـت، ابتـدا تاریـخ هـر جلسـۀ آموزشـی در جـای خالـی مربـوط بـه روزهـای هفتـه درج می‌شـود. 
(، در زیر هر جلسـۀ  سـپس بـر اسـاس جـدولک امل‌شـدۀ برنامـۀ سـاعت‌های آمـوزش هفتگی )منـدرج در ابتدای همیـن دفتر

، نـام درس مربوطـه درج می‌شـود. آموزشـی مربـوط بـه هـر روز

جدول ثبت فرایند‌های یاددهی-یادگیری و حضور و غیاب
یکشنبه: 09 /1402/07 شنبه: 1402/07/08

نام درس
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لاک س خـود نوآمـوزان آمادگـی مقدماتـی و تکمیلـی را به‌طـور هم‌زمـان تحـت آمـوزش قـــرار می‌دهنـد،   ● آموزگارانـیک ــــه در
لاک س هـر دو پایـه را ثبـتک ننـد. می‌تواننـد سـتون نـام درس را بـه دو قسـمت تقسـیم و برنامـه

● آموزگاران برای تعیین سطح عملکرد نوآموزان به هنگام ارزیابی از علامت مثبت )+( یا منفی )-( استفادهک نند. 

● به‌منظور بررسی حضور و غیاب نوآموزان، در مقابل نام هر نوآموز غایب، حرف »غ« ثبت ‌شود.

گـزارش فعالیت‌هـای روزانـه ثبـت می‌شـود. بـه ایـن منظـور  ● در بخـش پاییـن جـدولک  ـه تصویـر آن در زیـر آمـده اسـت، 
آمـوزگار بایـد بـرای هـر جلسـۀ 45 دقیقـه‌ای، فعالیت‌هـای انجام‌شـده ماننـد تدریـس، حـل تمریـن و ارزشـیابی را به‌صـورت 

، همـراه بـا درج نـام درس و صفحـه، ثبـتک نـد. گزارشـی مختصـر

بخش پایین جدول ثبت فرایند یاددهی‌ ــ یادگیری و حضور و غیاب

ـــه
ـتـــ

فــــــ
هــــ

ی 
ســــــ

ک ـلا
ی

ـــــا
هـــ

داد
روی

جلسۀ 1:جلسۀ 1: ● رسانه و تجهیزات:

جلسۀ 2:جلسۀ 2:

جلسۀ 3:جلسۀ 3:● بازی‌های آموزشی:

جلسۀ 4:جلسۀ 4:

جلسۀ 5:جلسۀ 5:● فوق‌برنامه:

آمـوزگار  تـا  لاک سـی هفتـه تنظیـم شـده اسـت  بـا عنـوان رویدادهـای ● در قسـمت پاییـن سـمت راسـت جـدول، سـتونی 
لاک س خـود را بـا توجـه بـه تربیـت تمام‌سـاحتی و بـر اسـاس سـند تحـول بنیادیـن برنامه‌ریـزیک نـد.  بتوانـد فعالیت‌هـای

ایـن سـتون سـه بخـش دارد:
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1. در بخش رسانه و تجهیزات، آموزگار موظف است نام تمامی ابزار و رسانه‌های استفاده‌شده در طول هفته را یادداشت 
کند. این رسانه‌ها شامل وسایلک مک‌آموزشی، ابزار آموزش الکترونیک و دست‌ساخته‌های آموزگار می‌شوند.

ک ـه بـرای آمـوزش و یادگیـری مفاهیـم درسـی در  2. در بخـش بازی‌هـای آموزشـی، آمـوزگار بایـد فعالیت‌هـای بـازی ‌محـور
طـول هفتـه طراحـیک ـرده اسـت را یادداشـتک نـد. 

3. در بخـش فعالیت‌هـای فوق‌برنامـه، آمـوزگار بایـد شـرکت نوآمـوزان در برنامه‌هـای مناسـبتی ملـی و مذهبـی، اردوهـا، 
گردش‌هـای علمـی را ثبـتک نـد. بازدیدهـا و 

کارنمای آمادگی مقدماتی و تکمیلی 6. جدول ثبت مقیاس‌های توصیفی 

از علائـم  اسـتفاده  بـا  اول،  پایـۀ  بـه  از تکمیلـی  و  بـه تکمیلـی  پایـۀ مقدماتـی  از  ارتقـا  ، در هنـگام  نوآمـوز بـرای هـر  ایـن جـدول 

بـه دسـتور علامت‌هـای اختصـاری پاییـن  )بـا توجـه  اوک امـل می‌شـود  ارزیابـی  اختصـاری مقیاس‌هـا، به‌منظـور تعییـن سـطح 

.) مذکـور صفحـۀ 

7. جدول ثبت غیبت ماهانۀ نوآموزان

ک یفیـت فرایند یاددهی‌یادگیری تنظیم شـده اسـت. با  گاهـی از میـزان غیبـت نوآمـوزان و اثـر مسـتقیم آن بر ایـن جـدول بـا هـدف آ

، نـوار زمانـی ازدسـت‌رفتۀ آموزشـیک املاً مشـخص می‌شـود و والدیـن بـا مشـاهدۀ آن نسـبت بـه  ثبـت ایـن غیبت‌هـا توسـط آمـوزگار

لاک س درس اهتمـام بیشـتری خواهند داشـت. حضـور نوآمـوزان در

جدول ثبت غیبت ماهانه نوآموزان

آذرآبانمهرنام و نام خانوادگی دانش‌‌آموزردیف

علی ...1
7 /48 / 26

8. جدول ارجاعات نو‌آموزان

این جدول به‌منظور بررسـی مشـکلات نوآموزان و راهکارهای ارائه‌شـده برای رفع آن‌ها، با همکاری و هماهنگی گروه توان‌بخشـی 

و شـورای مدرسـه، پیش‌بینی‌ شـده اسـت. پس از ثبت مشـخصات نوآموز در سـتون »ارجاع به«، نام فردیک ه نوآموز به او ارجاع 

می‌شـود، می‌آیـد. در سـتون »مشـکل نو‌آمـوز«، دلیـل ارجـاع او )مشـکلات تحصیلـی، رفتـاری و...( عنـوان می‌شـود. در سـتون‌های 

بعـدی راهکارهـای ارائه‌شـده به همراه نتایج آن درج می‌‌شـوند.

9. جدول ثبت مراجعات والدین )انفرادی و عمومی(

گـزارش ملاقـات انفـرادی  ایـن بخـش شـامل دو جـدول به‌منظـور ثبـت اطلاعـات حاصـل از جلسـات توجیهـی عمومـی اولیـا و نیـز 

بـا آن‌هاسـت. لازم اسـت آمـوزگار به‌منظـور مدیریـت جلسـات برنامه‌ریزی‌شـده بـا اولیـا، بـرای ارتقـایک یفیـت فعالیت‌هـا وک سـب 

نتیجـۀ بررسـی رونـد پیشـرفتلاک س و نو‌آمـوز و نیـز طـرح مباحـث مرتبـط آموزشـی، از جملـه آشـنایی والدیـن بـا شـیوه‌های نویـن 
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ارزشـیابی و رونـد فعالیت‌هـای آموزشـیلاک س، بـا مدیـر آموزشـگاه هماهنـگک نـد و جلسـات لازم را برگـزار و نتایـج آن را در جـدول 

مذکـور ثبـتک ند.

10. جدول بازدید از کلاس

لاک س،   به‌منظـور ثبـت نظـرات بازدیدکننـدگان )کارشـناس آموزشـی، مدیـر مدرسـه، سرپرسـت آموزشـی و...( از رونـد آمـوزش در

ضروری است جدول در اختیار بازدیدکنندگان قرار گیرد و پس از درج نظرات، به امضای ایشان نیز برسد. معمولًا شاخص‌هایی 

نظیـر نحـوۀ تکمیـل اطلاعـات منـدرج در دفتـر ثبـت جریـان آموزشـی، طـرح درس، وسـایل و رسـانۀ به‌کارگرفته‌شـده، روش‌هـای 

، سـؤالات آزمون‌هـا و وضعیـتلاک س درس )چیدمـانلاک س، میـز و صندلـی نوآمـوزان و فضـای شـادلاک س(،  تدریـس، پوشـۀک ار

به‌عنـوان مبنـای ایـن بازدیدهـا در نظـر گرفتـه می‌شـوند.

با آرزوی موفقیت و سربلندی
»گروه تألیف و برنامه‌ریزی آموزشی نوآموزان و دانش‌آموزان

باک م‌توانی ذهنی دورۀ پیش‌دبستان و ابتدایی«

گونه سوء استفاده از این دفتر پیگرد قانونی دارد.           لازم به ذکر است: هر 

 در حفـظ و نگهـداری آن دقـت 
ً
کلاسـی از اسـناد مدرسـه محسـوب می‌شـود. لطفـا دفتـر مدیریـت 

لازم را مبـذول فرماییـد.
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كار هـفتگی   جـدول مـــواد درســــیݡݡ و ساعت‌های 

مواد درسیحیطه
آمادگی تکمیلیآمادگی مقدماتی

1 جلسه1 جلسهپرورش حواس

6 جلسه5 جلسهمفاهیم ریاضیشناخت و دانش عمومی

-7 جلسهاطلاعات عمومی

گان 3 جلسه3 جلسهواژ

5 جلسه1 جلسهزمینه‌سازی برای خواندنزبان، برقراری ارتباط و سوادآموزی

2 جلسه1 جلسهزمینه‌سازی برای نوشتن

رشد حرکتی، سلامت جسمانی
1 جلسه1 جلسهمهارت‌های حرکتی درشت و ظریف

 و مهارت‌های روزمرۀ زندگی
1 جلسه1 جلسهایمنی و مراقبت

2 جلسه2 جلسهخودیاری

2 جلسه1 جلسه

1 جلسه1 جلسه

1 جلسه1 جلسه

25 جلسه25 جلسه

تعداد جلسه‌های آموزشی

رشد اجتماعی و هیجانی

فعالیت‌های ورزشی

فعالیت‌های هنری

مجموع تعداد جلسات
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جدول برنامۀ درســــیݡݡ هـــفـــتگـی نـــوآمـــوزان

جلسۀ پنجمجلسۀ چهارمجلسۀ سومجلسۀ دومجلسۀ اولدورهروزهای هفته

شنبه

آمادگی مقدماتی

آمادگی تکمیلی 

یکشنبه

آمادگی مقدماتی

آمادگی تکمیلی 

دوشنبه

آمادگی مقدماتی

آمادگی تکمیلی 

سه‌شنبه

آمادگی مقدماتی

آمادگی تکمیلی 

چهارشنبه

آمادگی مقدماتی

آمادگی تکمیلی 
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جدول ارائۀ برنامه‌های تــوان‌بخـشی به نــــوآمـــوزان 1

روزهای

پنجمچهارمسومدوماولهفته

گفتاردرمانی

شنوایی‌سنجی

کاردرمانیشنبه

فیزیوتراپی

مشاوره و راهنمایی

گفتاردرمانی

شنوایی‌سنجی

کاردرمانییکشنبه

فیزیوتراپی

مشاوره و راهنمایی

گفتاردرمانی

شنوایی‌سنجی

کاردرمانیدوشنبه

فیزیوتراپی

مشاوره و راهنمایی

گفتاردرمانی

شنوایی‌سنجی

کاردرمانیسه‌شنبه

فیزیوتراپی

مشاوره و راهنمایی

گفتاردرمانی

شنوایی‌سنجی

کاردرمانیچهارشنبه

فیزیوتراپی

مشاوره و راهنمایی

گروه توان‌بخشی، به تفيكك روز و ساعت، در این جدول ثبت شود. كه نياز به دريافت خدمات توان‌بخشی دارند، پس از هماهنگی با همكاران  1. نام نوآمـــوزانی 

ساعت ارائۀ خدمات در هر روز
نوع خدمات

دریافتی هــر نـوآمــــوز

جــــلســــــــه
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گی‌های نوآموزان جدول ثبت مشخصات و ویژ

پایـــۀتاریخنام پدرنام و نام خانوادگی
)اســــــتثـنایــی/تولد

ارجاع  از عادی(
فعلی

آمادگی تکمیلیآمادگی مقدماتی

1... /... /...

2... /... /...

3... /... /...

4... /... /...

5... /... /...

6... /... /...

7... /... /...

8... /... /...

9... /... /...

10... /... /...

11... /... /...

ســال‌هـای توقف در هــر پایـــه
گـــذشته در ســال‌های 

ف
دی

ر

نـــــــــــــــــــوع
پـــــذیـــرش

ســــــال
ورود به
مدرسه

نتیجۀ‌تست
)آزمـــایـــــشـــــــــی/ 
) آمــــوزش‌پــذیــــــر
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گی‌های نوآموزان جدول ثبت مشخصات و ویژ

شــمـارۀ شــادشمارۀ تماس والـدیــناطـلاعات 
مشخصات مادرمشخصات پدر

بستۀ والـــدیــــــــــــــــن
آموزشی

فضای 
مجازی

پدر:تحصیلات: تحصیلات: 

مادر:شغل: شغل: 

پدر:تحصیلات: تحصیلات: 

مادر:شغل: شغل: 

پدر:تحصیلات: تحصیلات: 

مادر:شغل: شغل: 

پدر:تحصیلات: تحصیلات: 

مادر:شغل: شغل: 

پدر:تحصیلات: تحصیلات: 

مادر:شغل: شغل: 

پدر:تحصیلات: تحصیلات: 

مادر:شغل: شغل: 

پدر:تحصیلات: تحصیلات: 

مادر:شغل: شغل: 

پدر:تحصیلات: تحصیلات: 

مادر:شغل: شغل: 

پدر:تحصیلات: تحصیلات: 

مادر:شغل: شغل: 

پدر:تحصیلات: تحصیلات: 

مادر:شغل: شغل: 

پدر:تحصیلات: تحصیلات: 

مادر:شغل: شغل: 

دسترسی به 
مکمل آموزشی بیماری‌های

خاص و وضعیت
جسمانی

داروهای خاص 
مصرفی یا 

حساسیت‌های 
کی دارویی و خورا

مسئول 
پیگیری 
درس‌ها
در منزل
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جدول ثبت فرایند‌های یاددهی-یادگیری و حضور و غیاب

1234512345جـلســــــۀ آمـــــوزشی

ف
دی

ر

نــام و
نــام خـانوادگــــی نوآمـــــوز

1
2
3
4
5
6
7
8
9
10
11

. . . . . / . . . . . / . . . . یکشنبه:  . . . . . . / . . . . . / . . . . شــنبه:  .

ـــه
ـتـــ

فــــــ
هــــ

ی 
ســــــ

ک ـلا
ی

ـــــا
هـــ

داد
روی

روزهای هفته و تاریخ

جلسۀ 1:جلسۀ 1: ● رسانه و تجهیزات:

جلسۀ 2:جلسۀ 2:

جلسۀ 3:جلسۀ 3:● بازی‌های آموزشی:

جلسۀ 4:جلسۀ 4:

جلسۀ 5:جلسۀ 5:● فوق‌برنامه:

نام درس
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جدول ثبت فرایند‌های یاددهی-یادگیری و حضور و غیاب

123451234512345
. . . . . / . . . . . / . . . . چهارشنبه:  . . . . . . / . . . . . / . . . . سه‌شــنبه:  . . . . . . / . . . . . / . . . . دوشــنبه:  .

جلسۀ 1:جلسۀ 1: جلسۀ 1: 

جلسۀ 2:جلسۀ 2:جلسۀ 2:

جلسۀ 3:جلسۀ 3:جلسۀ 3:

جلسۀ 4:جلسۀ 4:جلسۀ 4:

جلسۀ 5:جلسۀ 5:جلسۀ 5:
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جدول ثبت فرایند‌های یاددهی-یادگیری و حضور و غیاب

1234512345جـلســــــۀ آمـــــوزشی

ف
دی

ر

نــام و
نــام خـانوادگــــی نوآمـــــوز

1
2
3
4
5
6
7
8
9
10
11

. . . . . / . . . . . / . . . . یکشنبه:  . . . . . . / . . . . . / . . . . شــنبه:  .

ـــه
ـتـــ

فــــــ
هــــ

ی 
ســــــ

ک ـلا
ی

ـــــا
هـــ

داد
روی

روزهای هفته و تاریخ

جلسۀ 1:جلسۀ 1: ● رسانه و تجهیزات:

جلسۀ 2:جلسۀ 2:

جلسۀ 3:جلسۀ 3:● بازی‌های آموزشی:

جلسۀ 4:جلسۀ 4:

جلسۀ 5:جلسۀ 5:● فوق‌برنامه:

نام درس
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جدول ثبت فرایند‌های یاددهی-یادگیری و حضور و غیاب

123451234512345
. . . . . / . . . . . / . . . . چهارشنبه:  . . . . . . / . . . . . / . . . . سه‌شــنبه:  . . . . . . / . . . . . / . . . . دوشــنبه:  .

جلسۀ 1:جلسۀ 1: جلسۀ 1: 

جلسۀ 2:جلسۀ 2:جلسۀ 2:

جلسۀ 3:جلسۀ 3:جلسۀ 3:

جلسۀ 4:جلسۀ 4:جلسۀ 4:

جلسۀ 5:جلسۀ 5:جلسۀ 5:
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جدول ثبت فرایند‌های یاددهی-یادگیری و حضور و غیاب

1234512345جـلســــــۀ آمـــــوزشی

ف
دی

ر

نــام و
نــام خـانوادگــــی نوآمـــــوز

1
2
3
4
5
6
7
8
9
10
11

. . . . . / . . . . . / . . . . یکشنبه:  . . . . . . / . . . . . / . . . . شــنبه:  .

ـــه
ـتـــ

فــــــ
هــــ

ی 
ســــــ

ک ـلا
ی

ـــــا
هـــ

داد
روی

روزهای هفته و تاریخ

جلسۀ 1:جلسۀ 1: ● رسانه و تجهیزات:

جلسۀ 2:جلسۀ 2:

جلسۀ 3:جلسۀ 3:● بازی‌های آموزشی:

جلسۀ 4:جلسۀ 4:

جلسۀ 5:جلسۀ 5:● فوق‌برنامه:

نام درس
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جدول ثبت فرایند‌های یاددهی-یادگیری و حضور و غیاب

123451234512345
. . . . . / . . . . . / . . . . چهارشنبه:  . . . . . . / . . . . . / . . . . سه‌شــنبه:  . . . . . . / . . . . . / . . . . دوشــنبه:  .

جلسۀ 1:جلسۀ 1: جلسۀ 1: 

جلسۀ 2:جلسۀ 2:جلسۀ 2:

جلسۀ 3:جلسۀ 3:جلسۀ 3:

جلسۀ 4:جلسۀ 4:جلسۀ 4:

جلسۀ 5:جلسۀ 5:جلسۀ 5:
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جدول ثبت فرایند‌های یاددهی-یادگیری و حضور و غیاب

1234512345جـلســــــۀ آمـــــوزشی

ف
دی

ر

نــام و
نــام خـانوادگــــی نوآمـــــوز

1
2
3
4
5
6
7
8
9
10
11

. . . . . / . . . . . / . . . . یکشنبه:  . . . . . . / . . . . . / . . . . شــنبه:  .

ـــه
ـتـــ

فــــــ
هــــ

ی 
ســــــ

ک ـلا
ی

ـــــا
هـــ

داد
روی

روزهای هفته و تاریخ

جلسۀ 1:جلسۀ 1: ● رسانه و تجهیزات:

جلسۀ 2:جلسۀ 2:

جلسۀ 3:جلسۀ 3:● بازی‌های آموزشی:

جلسۀ 4:جلسۀ 4:

جلسۀ 5:جلسۀ 5:● فوق‌برنامه:

نام درس
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جدول ثبت فرایند‌های یاددهی-یادگیری و حضور و غیاب

123451234512345
. . . . . / . . . . . / . . . . چهارشنبه:  . . . . . . / . . . . . / . . . . سه‌شــنبه:  . . . . . . / . . . . . / . . . . دوشــنبه:  .

جلسۀ 1:جلسۀ 1: جلسۀ 1: 

جلسۀ 2:جلسۀ 2:جلسۀ 2:

جلسۀ 3:جلسۀ 3:جلسۀ 3:

جلسۀ 4:جلسۀ 4:جلسۀ 4:

جلسۀ 5:جلسۀ 5:جلسۀ 5:
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جدول ثبت فرایند‌های یاددهی-یادگیری و حضور و غیاب

1234512345جـلســــــۀ آمـــــوزشی

ف
دی

ر

نــام و
نــام خـانوادگــــی نوآمـــــوز
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نام درس



91

جدول ثبت فرایند‌های یاددهی-یادگیری و حضور و غیاب

123451234512345
. . . . . / . . . . . / . . . . چهارشنبه:  . . . . . . / . . . . . / . . . . سه‌شــنبه:  . . . . . . / . . . . . / . . . . دوشــنبه:  .

جلسۀ 1:جلسۀ 1: جلسۀ 1: 

جلسۀ 2:جلسۀ 2:جلسۀ 2:

جلسۀ 3:جلسۀ 3:جلسۀ 3:

جلسۀ 4:جلسۀ 4:جلسۀ 4:

جلسۀ 5:جلسۀ 5:جلسۀ 5:



92

جدول ثبت فرایند‌های یاددهی-یادگیری و حضور و غیاب

1234512345جـلســــــۀ آمـــــوزشی

ف
دی

ر

نــام و
نــام خـانوادگــــی نوآمـــــوز

1
2
3
4
5
6
7
8
9
10
11

. . . . . / . . . . . / . . . . یکشنبه:  . . . . . . / . . . . . / . . . . شــنبه:  .

ـــه
ـتـــ

فــــــ
هــــ

ی 
ســــــ

ک ـلا
ی

ـــــا
هـــ

داد
روی

روزهای هفته و تاریخ

جلسۀ 1:جلسۀ 1: ● رسانه و تجهیزات:

جلسۀ 2:جلسۀ 2:

جلسۀ 3:جلسۀ 3:● بازی‌های آموزشی:

جلسۀ 4:جلسۀ 4:

جلسۀ 5:جلسۀ 5:● فوق‌برنامه:

نام درس



93

جدول ثبت فرایند‌های یاددهی-یادگیری و حضور و غیاب

123451234512345
. . . . . / . . . . . / . . . . چهارشنبه:  . . . . . . / . . . . . / . . . . سه‌شــنبه:  . . . . . . / . . . . . / . . . . دوشــنبه:  .

جلسۀ 1:جلسۀ 1: جلسۀ 1: 

جلسۀ 2:جلسۀ 2:جلسۀ 2:

جلسۀ 3:جلسۀ 3:جلسۀ 3:

جلسۀ 4:جلسۀ 4:جلسۀ 4:

جلسۀ 5:جلسۀ 5:جلسۀ 5:



94

جدول ثبت فرایند‌های یاددهی-یادگیری و حضور و غیاب

1234512345جـلســــــۀ آمـــــوزشی

ف
دی

ر

نــام و
نــام خـانوادگــــی نوآمـــــوز

1
2
3
4
5
6
7
8
9
10
11

. . . . . / . . . . . / . . . . یکشنبه:  . . . . . . / . . . . . / . . . . شــنبه:  .

ـــه
ـتـــ

فــــــ
هــــ

ی 
ســــــ

ک ـلا
ی

ـــــا
هـــ

داد
روی

روزهای هفته و تاریخ

جلسۀ 1:جلسۀ 1: ● رسانه و تجهیزات:

جلسۀ 2:جلسۀ 2:

جلسۀ 3:جلسۀ 3:● بازی‌های آموزشی:

جلسۀ 4:جلسۀ 4:

جلسۀ 5:جلسۀ 5:● فوق‌برنامه:

نام درس
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جدول ثبت فرایند‌های یاددهی-یادگیری و حضور و غیاب

123451234512345
. . . . . / . . . . . / . . . . چهارشنبه:  . . . . . . / . . . . . / . . . . سه‌شــنبه:  . . . . . . / . . . . . / . . . . دوشــنبه:  .

جلسۀ 1:جلسۀ 1: جلسۀ 1: 

جلسۀ 2:جلسۀ 2:جلسۀ 2:

جلسۀ 3:جلسۀ 3:جلسۀ 3:

جلسۀ 4:جلسۀ 4:جلسۀ 4:

جلسۀ 5:جلسۀ 5:جلسۀ 5:



96

کارنمای آمادگی مقدماتی نوآموزان کݡم‌توان‌ذهنی

ف
دی

ر

نام و نام‌خانوادگی

س
حوا

ش 
رور

پ
ی 

ض
ریا

م 
هی

مفا
و 

می
مو

ت ع
لاعا

اط

ن و
زبا

 
ط 

تبا
ی ار

رار
برق

ی 
موز

ادآ
سو

ملاحظات

1

2

3

4

5

6

7

8

9

10

11

. . . . . . . . ـــ   . . . . . . .        جدول ثبت مقیاس‌های توصیفی کݡارنمای آمادگی مقدماتی نوآمـــوزان کݡم‌توان‌ذهنی                سال تحصیلی:  .

شناخت و
دانش عمومی

زبان، برقراری ارتباط 
و سوادآموزی 

نی
ما

جس
ت 

لام
 س

ی،
رکت

 ح
شد

ر
گی

ند
ۀ ز

مر
روز

ی 
ها

ت‌
هار

و م

نی
جا

هی
ی ـــ 

ماع
جت

د ا
رش

شی
ورز

ی 
ها

ت‌
الی

فع

ی
هنر

ی 
ها

ت‌
الی

فع

							       تاریخ:        : ● نام و نام‌خانوادگی آموزگار

                                                                                                                                                                                           امـضا: 

 : ● علامت‌های اختصاری مقیاس‌ها به‌منظور تعیین سطح ارزیابی نوآموز

     ا         ن                           نیاز به تلاش و آموزش بیشتر 		    نزدیک به حد انتظار       د در حد انتظار



97

کارنمای آمادگی تکݡمــیـلی نوآموزان کݡم‌توان‌ذهنی

ف
دی

ر

نام و نام‌خانوادگی

س
حوا

ش 
رور

پ
ی 

ض
ریا

م 
هی

مفا
و 

ن و
زبا

 
ط 

تبا
ی ار

رار
برق

ی 
موز

ادآ
سو

ملاحظات

1

2

3

4

5

6

7

8

9

10

11

. . . . . . . . ـــ   . . . . . . .            جدول ثبت مقیاس‌های توصیفی کݡارنمای آمادگی تکݡمیلی نوآمـــوزان کݡم‌توان‌ذهنی                     سال تحصیلی:  .

زبان، برقراری ارتباط شناخت
و سوادآموزی 

نی
ما

جس
ت 

لام
 س

ی،
رکت

 ح
شد

ر
گی

ند
ۀ ز

مر
روز

ی 
ها

ت‌
هار

و م

نی
جا

هی
ی ـــ 

ماع
جت

د ا
رش

شی
ورز

ی 
ها

ت‌
الی

فع

ی
هنر

ی 
ها

ت‌
الی

فع

							       تاریخ:        : ● نام و نام‌خانوادگی آموزگار

                                                                                                                                                                                           امـضا: 

 : ● علامت‌های اختصاری مقیاس‌ها به‌منظور تعیین سطح ارزیابی نوآموز

     ا         ن                           نیاز به تلاش و آموزش بیشتر 		    نزدیک به حد انتظار       د در حد انتظار



98

جـدول ثـــبـت غــیبت مـاهـــانــــۀ نـوآمــــوزان

آذرآبانمهرنام و نام خانوادگی نوآمـــوزردیف

1

2

3

4

5

6

7

8

9

10

11



99

جـدول ثـــبـت غــیبت مـاهـــانــــۀ نـوآمــــوزان

اردیبهشتفروردیناسفندبهمندی



100

جـدول ارجـــــاعــــــات نـوآمــــوزان

ارجاع بهمشکل نوآمـــوزنام و نام‌خانوادگی نوآمـــوزتاریخردیف

ارجاع بهمشکل نوآمـــوزنام و نام‌خانوادگی نوآمـــوزتاریخردیف

ارجاع بهمشکل نوآمـــوزنام و نام‌خانوادگی نوآمـــوزتاریخردیف

ارجاع بهمشکل نوآمـــوزنام و نام‌خانوادگی نوآمـــوزتاریخردیف

راهکار و نتایج ارجاع

راهکار و نتایج ارجاع

راهکار و نتایج ارجاع

راهکار و نتایج ارجاع



101

جـدول ارجـــــاعــــــات نـوآمــــوزان

ارجاع بهمشکل نوآمـــوزنام و نام‌خانوادگی نوآمـــوزتاریخردیف

ارجاع بهمشکل نوآمـــوزنام و نام‌خانوادگی نوآمـــوزتاریخردیف

ارجاع بهمشکل نوآمـــوزنام و نام‌خانوادگی نوآمـــوزتاریخردیف

ارجاع بهمشکل نوآمـــوزنام و نام‌خانوادگی نوآمـــوزتاریخردیف

راهکار و نتایج ارجاع

راهکار و نتایج ارجاع

راهکار و نتایج ارجاع

راهکار و نتایج ارجاع



102

جـدول ارجـــــاعــــــات نـوآمــــوزان

ارجاع بهمشکل نوآمـــوزنام و نام‌خانوادگی نوآمـــوزتاریخردیف

ارجاع بهمشکل نوآمـــوزنام و نام‌خانوادگی نوآمـــوزتاریخردیف

ارجاع بهمشکل نوآمـــوزنام و نام‌خانوادگی نوآمـــوزتاریخردیف

ارجاع بهمشکل نوآمـــوزنام و نام‌خانوادگی نوآمـــوزتاریخردیف

راهکار و نتایج ارجاع

راهکار و نتایج ارجاع

راهکار و نتایج ارجاع

راهکار و نتایج ارجاع



103

جـدول ارجـــــاعــــــات نـوآمــــوزان                

ارجاع بهمشکل نوآمـــوزنام و نام‌خانوادگی نوآمـــوزتاریخردیف

ارجاع بهمشکل نوآمـــوزنام و نام‌خانوادگی نوآمـــوزتاریخردیف

ارجاع بهمشکل نوآمـــوزنام و نام‌خانوادگی نوآمـــوزتاریخردیف

ارجاع بهمشکل نوآمـــوزنام و نام‌خانوادگی نوآمـــوزتاریخردیف

راهکار و نتایج ارجاع

راهکار و نتایج ارجاع

راهکار و نتایج ارجاع

راهکار و نتایج ارجاع



104

جدول مراجعات والدین ) انفرادی(

موضوع تاریخ نسبتنام و نام خانوادگی ولینام و نام خانوادگی نوآمـــوزردیف

موضوع تاریخ نسبتنام و نام خانوادگی ولینام و نام خانوادگی نوآمـــوزردیف

موضوع تاریخ نسبتنام و نام خانوادگی ولینام و نام خانوادگی نوآمـــوزردیف

موضوع تاریخ نسبتنام و نام خانوادگی ولینام و نام خانوادگی نوآمـــوزردیف

موضوع تاریخ نسبتنام و نام خانوادگی ولینام و نام خانوادگی نوآمـــوزردیف

نتیجه

نتیجه

نتیجه

نتیجه

نتیجه



105

جدول مراجعات والدین ) انفرادی(

موضوع تاریخ نسبتنام و نام خانوادگی ولینام و نام خانوادگی نوآمـــوزردیف

موضوع تاریخ نسبتنام و نام خانوادگی ولینام و نام خانوادگی نوآمـــوزردیف

موضوع تاریخ نسبتنام و نام خانوادگی ولینام و نام خانوادگی نوآمـــوزردیف

موضوع تاریخ نسبتنام و نام خانوادگی ولینام و نام خانوادگی نوآمـــوزردیف

موضوع تاریخ نسبتنام و نام خانوادگی ولینام و نام خانوادگی نوآمـــوزردیف

نتیجه

نتیجه

نتیجه

نتیجه

نتیجه



106

جدول مراجعات والدین ) انفرادی(

موضوع تاریخ نسبتنام و نام خانوادگی ولینام و نام خانوادگی نوآمـــوزردیف

موضوع تاریخ نسبتنام و نام خانوادگی ولینام و نام خانوادگی نوآمـــوزردیف

موضوع تاریخ نسبتنام و نام خانوادگی ولینام و نام خانوادگی نوآمـــوزردیف

موضوع تاریخ نسبتنام و نام خانوادگی ولینام و نام خانوادگی نوآمـــوزردیف

موضوع تاریخ نسبتنام و نام خانوادگی ولینام و نام خانوادگی نوآمـــوزردیف

نتیجه

نتیجه

نتیجه

نتیجه

نتیجه



107

جدول مراجعات والدین ) عمومی(

جلسۀ عمــومی ماه مــهـــر

تعداد غایبان:تعداد حاضران:                           موضوع:                                      تاریخ برگزاری‌:                               

خلاصه مباحث مطرح شده:

اسامی حاضران جلسه:

جلسۀ عمــومی ماه آبان

تعداد غایبان:تعداد حاضران:                           موضوع:                                      تاریخ برگزاری‌:                               

خلاصه مباحث مطرح شده:

اسامی حاضران جلسه:

جلسۀ عمــومی ماه آذر

تعداد غایبان:تعداد حاضران:                           موضوع:                                      تاریخ برگزاری‌:                               

خلاصه مباحث مطرح شده:

اسامی حاضران جلسه:



108

جدول مراجعات والدین ) عمومی(

جلسۀ عمــومی ماه دی

تعداد غایبان:تعداد حاضران:                           موضوع:                                      تاریخ برگزاری‌:                               

خلاصه مباحث مطرح شده:

اسامی حاضران جلسه:

جلسۀ عمــومی ماه بهمن

تعداد غایبان:تعداد حاضران:                           موضوع:                                      تاریخ برگزاری‌:                               

خلاصه مباحث مطرح شده:

اسامی حاضران جلسه:

جلسۀ عمــومی ماه اسفند

تعداد غایبان:تعداد حاضران:                           موضوع:                                      تاریخ برگزاری‌:                               

خلاصه مباحث مطرح شده:

اسامی حاضران جلسه:



109

جدول مراجعات والدین ) عمومی(

جلسۀ عمــومی ماه فروردین

تعداد غایبان:تعداد حاضران:                           موضوع:                                      تاریخ برگزاری‌:                               

خلاصه مباحث مطرح شده:

اسامی حاضران جلسه:

جلسۀ عمــومی ماه اردیبهشت

تعداد غایبان:تعداد حاضران:                           موضوع:                                      تاریخ برگزاری‌:                               

خلاصه مباحث مطرح شده:

اسامی حاضران جلسه:

جلسۀ عمــومی ماه خــرداد

تعداد غایبان:تعداد حاضران:                           موضوع:                                      تاریخ برگزاری‌:                               

خلاصه مباحث مطرح شده:

اسامی حاضران جلسه:



110

جــــدول بازدیــــد از کݡلاس

روز و تاریخسمتنام و نام خانوادگی بازدیدک ننده

گزارش بازدید: 

موارد قابل پیگیری: 

                    امضاء:

روز و تاریخسمتنام و نام خانوادگی بازدیدک ننده

گزارش بازدید: 

موارد قابل پیگیری: 

                    امضاء:



111

جــــدول بازدیــــد از کݡلاس

روز و تاریخسمتنام و نام خانوادگی بازدیدک ننده

گزارش بازدید: 

موارد قابل پیگیری: 

                    امضاء:

روز و تاریخسمتنام و نام خانوادگی بازدیدک ننده

گزارش بازدید: 

موارد قابل پیگیری: 

                    امضاء:



112

جــــدول بازدیــــد از کݡلاس

روز و تاریخسمتنام و نام خانوادگی بازدیدک ننده

گزارش بازدید: 

موارد قابل پیگیری: 

                    امضاء:

روز و تاریخسمتنام و نام خانوادگی بازدیدک ننده

گزارش بازدید: 

موارد قابل پیگیری: 

                    امضاء:



113

جــــدول بازدیــــد از کݡلاس

روز و تاریخسمتنام و نام خانوادگی بازدیدک ننده

گزارش بازدید: 

موارد قابل پیگیری: 

                    امضاء:

روز و تاریخسمتنام و نام خانوادگی بازدیدک ننده

گزارش بازدید: 

موارد قابل پیگیری: 

                    امضاء:



114

جــــدول بازدیــــد از کݡلاس

روز و تاریخسمتنام و نام خانوادگی بازدیدک ننده

گزارش بازدید: 

موارد قابل پیگیری: 

                    امضاء:

روز و تاریخسمتنام و نام خانوادگی بازدیدک ننده

گزارش بازدید: 

موارد قابل پیگیری: 

                    امضاء:



115

جــــدول بازدیــــد از کݡلاس

روز و تاریخسمتنام و نام خانوادگی بازدیدک ننده

گزارش بازدید: 

موارد قابل پیگیری: 

                    امضاء:

روز و تاریخسمتنام و نام خانوادگی بازدیدک ننده

گزارش بازدید: 

موارد قابل پیگیری: 

                    امضاء:



116

یادداشت‌های ضـــــــــــــروری


